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Circolare n. 01/2023 La Maddalena, li 06 settembre 2023

Al COORDINATORI ed Al
SEGRETARI dei Consigli di classe
della scuola Secondaria di | grado
e.p.c. Al VICARIO

e.p.c. AllaD.S.G.A.

Loro Sede

Sito

OGGETTO: Vademecum per i Coordinatori ed i Segretari dei Consigli di classe della scuola
Secondaria di | grado.

Si riportano, di seguito, i compiti e le funzioni dei coordinatori di classe delegati dalla Dirigente
scolastica e di sotto elencati.

I Coordinatori devono: L’incarico prevede le seguenti FUNZIONI:

e Valutare presso la Segreteria Didattica tutti i fascicoli personali degli
studenti, al fine di acquisire la documentazione relativa a DSA, BES e a
eventuali casi particolari che richiedono I’attenzione dei docenti.

e Coordinare la stesura degli eventuali P.D.P., sottoponendoli all’approvazione
delle famiglie.

e Presiedere il CdC e garantire la trattazione puntuale e completa dei punti
all’o.d.g.

e Segnalare tempestivamente alle famiglie le irregolarita nella frequenza e i
problemi di comportamento degli alunni.

e Coordinare la programmazione delle attivita didattiche extracurriculari.

e Consegnare i pagellini intermedi e le pagelle alla conclusione delle
operazioni di scrutinio.

e Raccogliere le relazioni finali e i programmi svolti dai singoli docenti alla
fine dell’anno scolastico.

e Presiedere 1’assemblea di classe durante 1’elezione dei rappresentanti dei
genitori.
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| Segretari (figura istituzionalmente prevista dalla norma (art. 5/5 del D.Lgs. n. 297/1994) ed
essenziale ai fini della validita delle sedute del CdC.) devono:

o Verbalizzare la seduta

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Alessandra Deleuchi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
Dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993



